
 

 

MANUAL DE USUARIO UNICOLEGIOS 

PARA PADRES DE FAMILIA U.E. ESPAÑA 

-DESDE UNA COMPUTADORA- 

 

Paso 1: Ingresar a cualquier navegador buscar la página unicolegios. 

 

Enlace principal: https://unicolegios.mc4.com.bo/login/username  
 

Paso 2: Ingresar a la página de unicolegios. 

Enlace principal: https://unicolegios.mc4.com.bo/login/username  

 

https://unicolegios.mc4.com.bo/login/username
https://unicolegios.mc4.com.bo/login/username


 

 

 

Una vez ingresado al sitio web de unicolegios podrá visualizar la interfaz principal 

donde le solicitará un usuario. 

Paso 3: Digitar el código del Estudiante como usuario. 

 

 

 

 

En caso de no contar con el código de estudiante puede solicitar a los 

siguientes números de WhatsApp. 

 

 NUMERO 1: 70771665 

Enlace  https://wa.link/vtfyfp  

 

NUMERO 2: 61680587 

Enlace  https://wa.link/x60ny4  

 

 

 

 

 

https://wa.link/vtfyfp
https://wa.link/x60ny4


 

 
 

Una vez registrado el usuario con el código del estudiante, en pantalla le mostrara otra interfaz 

donde le solicitara registrar la contraseña. 

Paso 4: Repetir el mismo código del estudiante como contraseña para ingresar. 

 

 

 

Verificara que una vez registrado la contraseña y presionar en la opción Ingresar pasara a otra 

interfaz donde le mostrara en la parte derecha superior el nombre completo del Estudiante. 

También le mostrara una grilla/tabla del listado de pensiones (10 cuotas) de toda la gestión 2024 

indicando al mes que corresponde, nombre completo del estudiante, monto de la cuota y la 

generación de un QR. 

 

 

Registrar el 

mismo código 

para ingresar. 

20243012 

NOMBRE DEL ESTUDIANTE 



 

Hacer clic para generar 

la imagen para el pago 

por QR 

 

 

 

En la grilla/tabla de la interfaz usted podrá generar un QR (imagen) de la pensión que desee pagar 

haciendo clic sobre el icono de QR. 

 

Paso 5: Verificar que en la parte derecha este el nombre completo del estudiante. 

Paso 5A: Presione haciendo clic en la cuota que desea pagar para generar el QR. 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

Cuando haga clic en el icono de generar QR se abrirá una ventana emergente en la interfaz 

donde le solicitara la siguiente información para la FACTURACIÓN: Tipo de documento, Nro. 

de documento o NIT, Razón Social y Correo Electrónico.  

 Al correo electrónico que registre le llegara la factura.  

 

Paso 6: Llenar en la ventana emergente los datos de facturación. 

 

Cuando termine de llenar los datos presionar ACEPTAR. 

 

En la pantalla podrá verificar que efectivamente se generó la imagen QR para poder realizar el 

pago. Donde también le mostrara el monto por el cual se generó el QR. 

 

Paso 6: Escanear/leer la imagen QR con su dispositivo móvil o el de su preferencia 
para completar el pago. 

Enlace video tutorial: 
https://drive.google.com/file/d/113R3yonEihCw0qGZKgZ95Q6wQEseFHY5/view?usp=sharing  
 

MUCHAS GRACIAS 

https://drive.google.com/file/d/113R3yonEihCw0qGZKgZ95Q6wQEseFHY5/view?usp=sharing

